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Pouzité skratky

Skratka Vyznam

CR centralny register

CRINFO webové sidlo https://crinfo.iedu.sk/RISPortal

DC diagnostické centrum

DZP deti, Ziaci, poslucha¢i

EDUID 9-miestny identifikator prideleny MSVVaM SR pre $kolu a $kolské
zariadenie, zriadovatelov, DZP a zamestnancov zaéinajuci ¢islicou
1,23

EP Elokované pracovisko

FB Facebook

GYM gymnazium

KON konzervatdrium

LVS lieCebno-vychovné sanatérium

MS materska $kola

MSVVaM SR/ministerstvo
Skolstva

Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR

ou odborné uciliste

PS prakticka $kola

PPV povinné predprimarne vzdelavanie
RC reedukacné centrum

RIS rezortny informacny systém

RUSS regionalny Urad $kolskej spravy
siet siet $kol a Skolskych zariadeni SR
SOS stredna odborna kola

SP socialna poistovina

sSs strednd Sportova skola

Sasz $kola a kolské zariadenie

SIS $kolsky informacny systém

Sup Skola umeleckého priemyslu

Svvp Specialne vychovno-vzdelavacie potreby
Svz Speciadlne vychovné zariadenie
UpPSvaR urad prace, socialnych veci a rodiny
ZUs zakladna umeleckd $kola

z5 zékladna kola

Z5sMS zékladna $kola s materskou $kolou
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1. Zakladné informacie

1.1. Povinnost zasielat udaje

Podla § 158 ods. 1 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon ¢. 245/2008 Z. z.“) a na
zéklade § 77 zdkona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon ¢. 138/2019
Z. 2.”) poskytuju Skoly a Skolské zariadenia do Rezortného informacného systému (RIS) udaje na
vedenie Centrdlneho registra (CR).

Podla § 7 ods. 4. zdkona ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych 3kél, strednych $kol a Skolskych
zariadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon ¢. 597/2003 Z. z.“) su vsetci zriadovatelia
$kol povinni poskytnut do 30. septembra kalendarneho roku pocty deti alebo Ziakov podla stavu
k 15. septembru zacinajuceho skolského roka a dalSie Udaje potrebné na rozpis financnych
prostriedkov z kapitoly ministerstva pre Skoly a Skolské zariadenia ana ucely rozdelovania
a poukazovania vynosu dane z prijmov obciam. Udaje sa poskytuju prostrednictvom CR.

Zber Udajov pre normativne financovanie, Eduzber, sa tyka len SaSZ, ktoré su financované
z rozpoctovej kapitoly MSVVaS$ SR.

UPOZORNENIE

Zber udajov o pocte deti, ziakov a posluchacov zakladnych umeleckych skol, jazykovych $kol
a skolskych zariadeni v poésobnosti obci, sikromnych a cirkevnych zriadovatelov potrebny
na vypocet podielu vynosu dane obciam pre nasledujtci kalendarny rok sa uskutocnuje podla § 7a
zakona €. 597/2003 Z. z. tieZ prostrednictvom CR, cez Vykaz Skol 40-01.

1.2. Terminy zasielania udajov

Aktualizacia udajov prebieha podla stavu k 15.9. prislusného Skolského roka v termine od 15. do 30.
septembra daného skolského roka a nasledne pravidelne v kalendarnych mesiacoch oktéber az
jun, t. j. s mesacnou periodicitou.

Skoly odosielaju Gdaje do CR za prisluiny mesiac od oktébra spravidla v diioch od 6. diia vdanom
mesiaci do5. dia v nasledujicom mesiaci, ak na prislusny Skolsky rok nie je urcené inak
v aktualizacii rozpisu terminov aktualizaénych davok, ktory je dostupny na RIS portali
(crinfo.iedu.sk).

UPOZORNENIE

Ak skola neodosle udaje vo vyssie uvedenych terminoch, CR ich za dany mesiac nespracuje a skola
si tak nesplni svoju zakonnu povinnost odosielania tidajov do CR, za ¢o jej hrozia sankcie.

1.3. Poskytovanie Udajov tretim strandam

MSVVaM SR je na zaklade principu ,jedenkrat a dost“ povinné poskytnut Udaje o DZP ostatnym
organom statnej spravy, ktoré ich pouziju na ucely plnenia svojej rezortnej oblasti (napr. priznanie
rodinnych pridavkov, danovy bonus, prispevok v hmotnej nidzi a pod.). Nesprdvna, nelplna alebo
oneskorena evidencia DZP méze viest k nespravnym tkonom tychto organov ¢o mdze mat negativne
nasledky napr. na nevyplatenie opravnenych finanénych prostriedkov alebo neopravnené plnenie.
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2. VSeobecné usmernenia

V tejto prirucke sa nachadzaju dolezité informdcie o poskytovani Udajov za SaSZ do CR v sulade
s platnym pravnym stavom. Nachdadzaju sa v nej podrobnejsie informacie k zberu dat za Skoly a ich
DZP. Priru¢ka obsahuje aj podrobné informdcie o zbere Gidajov o zamestnancoch.

2.1 Skoly zaddvajlice Udaje do CR

Do CR kazdy mesiac zadavaju pozadované Udaje nasledujuce druhy skél bez ohladu na ich pravnu
formu (Skola s pravnou subjektivitou, bez prédvnej subjektivity) a zriadovatela (Statne, sikromné,
cirkevné):

e materské skoly;

o zakladné skoly;

e gymnazij;

e konzervatoria;

e stredné Sportové skoly;

e stredné odborné skoly;

e Skoly umeleckého priemyslu;

e 3koly pre deti a Ziakov so SVVP.

Kazda organizac¢na zlozka / elokované pracovisko vykazuje Gdaje za seba pod svojim kédom Skoly
EDUID (devatmiestne Cislo zacinajuce 1). V pripade spojenych $kol do CR poskytuje Udaje kazda
organizacna zlozka pod svojim vlastnym kédom skoly. To isté plati pre Zakladné Skoly s materskou
Skolou, kde kazda organizacna zloZzka sa prihlasuje a zadava vykazuje Udaje pod svojim EDUID.

UPOZORNENIE

Skoly pri zdravotnickych zariadeniach odosielaju tidaje len za zamestnancov. Zakladné umelecké
$koly a jazykové $koly udaje prostrednictvom RIS do CR nezasielajt. ZUS a JS v septembri
vyplifiaja vykaz V40-01 potrebny na ziskanie udajov pre financovanie.

2.2 Nastroje na zadavanie tdajov — SIS

Skoly zaddvaju pozadované Udaje a vykondvaju aktualizaciu Udajov v CR prostrednictvom svojich
$kolskych informaénych systémov SIS:

- aScAgenda: www.ascagenda.com alebo

- eSkola: www.vsetkopreskolu.sk/eskola.

UPOZORNENIE

Ak 3kola eSte nema vlastny SIS, moze si stiahnut a nainstalovat ktorykolvek z dvoch vyssie
uvedenych SIS vzédkladnej, bezplatnej verzii, ktorda umoziiuje zasielanie tGdajov do CR aich
pravidelnu aktualizaciu.

Nainstalovanie SIS sa odporuca urobit v dostatoénom Easovom predstihu, aby sa zodpovedni
zamestnanci $aSZ stihli oboznamit s funkcionalitou SIS, ktory si nainstaluju, a aby stihli do tohto
systému vloZit potrebné tGidaje a odoslat ich do CR.

Skolam, ktoré SIS maju uz nainstalovany sa odporuéa, aby ho pred zberom dat aktualizovali a aby
ho zaroven aktualizovali aj priebeZne, pripadne vyuzili ich online verziu.
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2.3 Spdsob zadavania tdajov do SIS
Spdsob zadavania déat do SIS a exportu dat zo SIS do CR je popisany v priru¢kach jednotlivych SIS.

Na webovom sidle: RIS Portdl (crinfo.iedu.sk), vzalozke Vykazy a metodické pokyny:
https://crinfo.iedu.sk/vykazy/ sa nachadzaju vseobecné ako aj konkrétne pokyny a odporucania na
uspesné zvladnutie zadania poZzadovanych udajov do CR:

Metodické pokyny EDUZBER Vykaz Skol V40-01

VSeobecné informacie Zber Gdajov pre normativne financovanie Vykaz o pocte deti a Ziakov ZUS a $Z v Gzemnej
pbsobnosti obce

Vykaz Skol V1-01 Vykaz Skol V2-01 Vykaz Skol V3-01

Vykaz o materskej Skole Vykaz o strednej Skole Vykaz o zakladnej Skole

Vykaz Skol V4-01 Vykaz Skol V_ZAM Vykaz Skol V26-01

Vykaz o MS a ZS pre deti a Ziakov so SVVP Vykaz o zamestnancoch MS, ZS a SS, Vykaz o Sportovej Skole a Sportovej triede
Specialnych MS, S a 8§

Na webovych sidlach pre jednotlivé kategérie Eduzber
(https://crinfo.iedu.sk/vykazy/NormativneFinancovanie/Kategorie) aVao
(https://crinfo.iedu.sk/vykazy/V40/Pokyny) st odkazy na obrazky v SIS, kde sa dana polozka v SIS
nachadza.

Sumarne je prehlad povinnosti a procesov uvedeny % dokumente
https://crinfo.iedu.sk/vykazy/documents/prehladna pomocka vyplnania pocas septembroveho
zberu.xlIsx.

Odporuca sa dosledne si prestudovat pouzivatel'ska priruc¢ku aplikacie aScAgenda a eSkola.
Pre Uspesny export Udajov do CR sa odportcéa dodrziavat nasledujici postup:
Program aScAgenda spolocnosti aSc s.r.o.

1. V. menu Hlavny/Odoslat Statistiky/Vypublikovanie Udajov do CR zvolte Pripravit Udaje
na odoslanie.

2. V zalozke Odosielanie udajov vyplite prihlasovacie meno a heslo do CR a zvolte Komunikovat
so serverom CR.

3. DalSia vymena dat oboch systémov ($kolsky a CR) je plne automatizovana, pouZivatel iba sleduje
hldsenia systému.

Program eSkola spoloénosti SEVT a. s.

1. V hlavhom menu zvolte CR.
2. Vramci tejto polozky su Vam k dispozicii zakladné sluzby pre komunikaciu s CR.
3. Po vybere pozadovanej sluzby zadajte svoje prihlasovacie meno a heslo a kliknite na Pokracovat.

2.4 Zasielanie tdajov zo SIS do CR

Proces exportu dat zo SIS do CR je minimalne dvojkrokovy. Ak sa v exportovanych tdajoch vyskytnu
chyby, je potrebné ich opravit v dal$ich krokoch.

Skoly sa kvoli aktualizacii Gdajov do CR nemusia nikde inde evidovat ani ni¢ potvrdzovat. Vietky
¢innosti spojené s aktualizaciou Gdajov robia vo svojom SIS.
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UPOZORNENIE

Z dovodu zabezpeéenia kybernetickej bezpecnosti prebehne resetovanie/obnovenie hesiel pre
odoslanie udajov do CR/RIS. O¢akavany termin resetu hesiel je 09.09.2024. Systém Vas na zmenu
hesla vyzve sdm. Bez zmeny hesla nebude moZné zaslat aktualizaén davku.

Hesla si po novom bude spravovat kazda skola a skolské zariadenie. V pripade zabudnutia hesla,
si ho Skola obnovi cez kontaktny email podobne ako to poznate z inych internetovych stranok.

Hesla zriadovatelov a obci ostavaju zatial nezmenené (neposielaju davky do SIS).

Novym skolam, zaradenym do siete od 1. septembra prislusného Skolského roka, budu hesla
zaslané na ich e-mailové adresy. Nové $koly musia oznamit svoje kontakty na uéely komunikacie
(najma e-mailovu adresu) na prislusny RUSS.

Kazda $kola si na ucely rychlej komunikacie ministerstva $kolstva so $aSZ skontroluje spravnost e-
mailovej adresy/e-mailovych adries.

Skoly si mozu udaje odoslané zo SIS do CR skontrolovat v privatnej zone na webovom sidle
crinfo.iedu.sk, po zadani prihlasovacieho mena a hesla.

Povinnost aktualizovat tidaje do CR nerusi povinnosti $kél vyplyvajtice z inych zberov dat.

2.5 Podpora pre Skoly

Skoly sa doleZité informacie potrebné na Uspe$né zadanie a aktualizovanie Udajov dozvedia
na https://crinfo.iedu.sk/RISPortal/.

Informacie o odoslanej poslednej odoslanej davke si  Skola moéie overit na
https://crinfo.iedu.sk/RISPortal/catalogue/.

Na webstranku https://crinfo.iedu.sk/RISPortal/ bol vloZeny aj chatbot — digitdlna asistentka.
Chatbot je konverzacny (Cetovaci) asistent vyuZivajuci mozZnosti umelej inteligencie (Al), ktory
zodpovie Skoldm niektoré otazky o tom ako odoslat Udaje do CR. Zdrojom dat pre chatbota su
metodické postupy zo stranky crinfo.iedu.sk.

Pre dalsiu podporu MSVMaS$ SR zriadilo aj FB skupinu s ndzvom Zber tGdajov RIS, do ktorej st pridani
aj spravcovia SIS pre rychlu podporu a komunikaciu:
https://www.facebook.com/groups/311381704112242/

Na pomoc $koldm sluzi aj jednotné kontaktné miesto, ktorého Glohou je SaSZ poskytnut prvotné
zakladné informdcie a podla potreby aj kontakty na vecne zodpovednych zamestnancov v zavislosti
od identifikovaného problému.

UPOZORNENIE

MSVMaS$ SR upozorriuje $aSZ na pdsobenie ,, podnikavcov” pontikajticim $kolam vedenie v registri
skol a skolskych zariadeni za ro¢ny poplatok. Register $kol a skolskych zariadeni je podla zakona
€. 596/2003 Z. z. o statnej sprave v Skolstve a skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov verejny a MSVMaS$ SR ho vedie bezplatne. 5aSZ sa nemusia
registrovat v Ziadnych dalSich registroch a platit za to rézne poplatky.
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3. Praktické navody

3.1 Postup pri zasielani udajov
Termin zistovania — podla stavu k 15. 9. prislusného kalendarneho roka resp. (januar RRRR).

Odstranené je duplicitné vypliianie tdajov v SIS a zaroven vo vykazoch. Vykazy za $koly uvedené
v ¢asti 2.1 sa uz nevyplfhaju osobitne, cez samostatné webové aplikacie, ale po odoslani udajov zo
SIS na CRINFO sa data ,,natiahnu“ do vykazov a $koly data potvrdia.

Niektoré skoly este musia niektoré tdaje doplnit manualne na CRINFO (udaje, o ktoré ide, sa
na CRINFO podfarbia aich vyplnenie sa riadi pokynmi, teda tym, Ci ide o povinny udaj alebo
o nepovinny udaj). $aSZ dopliiaju len tie tdaje, ktoré sa nevyplnia automaticky, ktoré sa ,,nenatiahnu
zo SIS.

UPOZORNENIE

Do 30. 09. RRRR sa zrealizuje export tdajov do RIS. Z neho sa vygeneruje protokol EDUZBER aj
vykaz V40 - 01.

Po odoslani udajov do RIS si Skola otvori CRINFO a nasledne:

o cez CRINFO — https://crinfo.iedu.sk/RISPortal si Skoly otvoria vykaz pre prislusny druh skoly v ktorom
bude prevazna vadiina udajov ,dotiahnutych” z ich SIS,

e v takto vytvorenych vykazoch sa manualne doplnia len Gdaje za minuly Skolsky rok (napr. odchod
Ziakov, kurzy na ziskanie nizSieho stredného vzdelania a novozaradeni do Specialnych $kol),

e 3koly si skontroluju Gdaje a daju odoslat (tlacidlo v ramci aplikacie),

e v pripade chybnych udajov zistenych vo vykaze je potrebné:

- najprv opravit Gdaje vo svojom SIS,

- znovu urobit export do RIS,

- znovu otvorit a skontrolovat prislusny vykaz na CRINFO,

- daft odoslat vykaz na odbor skolstva prislusného okresného uradu,

v pripade, 7e vykaz uz bol schvéleny prislusnym RUSS a je potrebné urobit opravu:

- kola poZiada prisluiny RUSS o zamietnutie vykazu a ten nasledne dd vykaz zamietnut,

- prebehne proces, ako je uvedené v predoslom bode.

3.2 Ddlezité fakty v spbsobe zberu

Udaje oDZP a zamestnancoch sa na serveri CR Uspe$nym spracovanim prepisuju. Udaje
predchadzajicej spracovanej davky (za DZP alebo zamestnancov) st vymazané a zapisané su
udaje novej spracovanej davky.

Kazda $kola (aZ na par vynimiek) musi kazdy mesiac poslat Udaje aj za DZP aj za zamestnancov.

Zo SIS sa zasielaju Udaje zvIast za deti a Ziakov a zvIast za zamestnancov. Vykazy Eduzber, V1 - 01, V2
-01,V3-01,Vv4-01,V26—-01a V40 -01 sa vygeneruju zo zaslanych udajov. Ak je potrebné manudlne
doplnenie Udajov, $kola ich doplni na webstranke CRINFO priamo do vykazu.

3.3 Zber udajov za DZP
DZP v $kole s organizaénymi zlozkami a v zdkladnej $kole s materskou $kolou

V pripade spojenej $koly poskytuje Udaje za DZP kaida organiza¢nd zlozka pod svojim vlastnym
EDUID. To isté plati pre kazdu zdkladnu Skolu s materskou Skolou; aj zakladna Skola aj materska Skola
sa prihlasuje osobitne pod svojim EDUID a zaddva Udaje za seba.
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Zapocitavanie DZP podla prijatia

Do zberu udajov podla stavu k 15. 09. je pre zapoditanie dietata a Ziaka rozhodujlci datum prijatia
uvedeny na rozhodnuti o prijati. Ak DZP nenasttpia do 15. 09. zo zdravotnych dévodov, alebo ak ma
SaSzZ docasne prerusent prevadzku z dévodu pandemickej situacie, DZP je zapocitany, ak je datum
jeho prijatia na rozhodnuti skorsi alebo rovny 15. 9.

Zapocitavanie DZP podla ukonéenia

Pri zaciatku aj ukonc&eni vzdeldvania (v SIS $tudia), je potrebné uvadzat spravne datumy
a pri ukonceni studia aj typ ukoncenia. Tieto ddtumy a typ ukoncenia su dolezité pre dalSie institucie
(UPSVaR, SP) kvdli vyplacaniu socidlnych davok zakonnym zéstupcom DZP. Udaje ukon&enych Ziakov
je potrebné poslat do CR — nesmu sa zmazat.

Zapocitavanie DZP v LVS, RC, DC - dostupné na:
https://crinfo.iedu.sk/vykazy/documents/MetodickePokyny/05 Evidencia%20%C5%BEiaka%20v%2
0%C5%Alpeci%C3%Allnom%20v%C3%BDchovnom%20zariaden%C3%AD%20(pre%20%C5%A0VZ)

OPPVZS.pdf
3.4 Skoly bez deti alebo Ziakov a zamestnancov

Skoly, ktoré st zaradené v sieti, ale nie st v nich prijaté Ziadne deti alebo Ziaci, ani zamestnanci, budu
zo zoznamu spravodajskych jednotiek vyradené po relevantnom preukdzani tejto skutoc¢nosti na
prislusnom RUSS doruéenim fotokdpie zriadovacej listiny alebo ¢estnym prehlasenim riaditela $koly
o tom, Ze dand $kola nema Ziadnych DZP ani zamestnancov.

4. Uzitoéné linky a kontakty na rie$enie technickych problémov so SIS

Program ascAgenda si mdzete stiahnut z https://www.ascagenda.com/.

Navody a popis najcastejsSie pouZzivanych postupov a nastaveni ndjdete www.skoly.org.

Kapitola Prvé kroky slizi odosielanie do Centralneho registra je na linke www.pomoc.skoly.org/?1673.

V pripade riesenia problémov pri poskytovani Gdajov do CR sa mbzete obrétit na:

e-mail: agenda@asc.sk, telefon: +421 2 4425 2580, +421 2 4445 0535

Program eSkola si mozete stiahnut z http://www.vsetkopreskolu.sk/na-stiahnutie.

Podrobnejsie postupy najdete na https://www.vsetkopreskolu.sk/podpora/komunikacia-s-centralnym-

registrom-cr/.

V pripade riesenia problémov pri poskytovani tdajov do CR sa mbzete obrétit na:

e-mail: eskola@sevt.sk, telefon: +421 2 5363 5364, linka 1

Metodiky pre vykazy EDUZBER, V40, V1, V2, V3, V4, V_ZAM a V26, ktoré budu pocitané prostrednictvom
RISu s uverejnené na CRINFO na https://crinfo.iedu.sk/vykazy/
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5. Materské skoly

Pri vypliiani Gdajov postupovat v stlade s informativnym materidlom dostupnym na:
https://crinfo.iedu.sk/vykazy/documents/MetodickePokyny/00 Atributy karty Student Trieda m
aterske%20skoly aSc e-Skola.pdf

6. Zakladné $koly/Specialne zakladné $koly

Poznamky k vyplfianiu tdajov na karte ,Student/Ziak”

Karta Zalozka Polozka + pokyn

Povinné poloZky na vyplnenie

Priezvisko; meno; Cislo v katalégu triedy; Rodné &islo; Datum
narodenia; Miesto narodenia; Narodnost; Obcianstvo; Pohlavie;
Rok dochadzky; Ro¢nik; Odbor

Zakladné tdaje Nepovinné polozky na vyplnenie

Rodné priezvisko; Okres narodenia; Cislo OP; Poistenie;
Zdravotna poistoviia; Cislo pasu

Nevyplnat za 28/528

Externy Ziak; Titul

Povinné polozky na vyplnenie

Adresa — trvaly pobyt; Adresa, odkial Ziak dochadza do skoly (ak
je ind); Narok na dopravu; Spadova skola (malo by byt
generované automaticky);

Student/ziak

V hmotnej nudzi (iba ak ano); Zo socidlne znevyhodneného
prostredia (iba ak &no); Integrovany* Ziak/Ziacka + druh
Bydlisko postihnutia (ak je Ziak inkluzivne vzdeldvany, musi mat okrem
druhu postihnutia zdroven v zdlozke RIS vyplnenu polozku
Specialny vzdeldvaci program na zéklade vyberu z ¢iselnika)

*termin integrovany je pouZity v SIS ako technicky nazov

Nepovinné polozky na vyplnenie

Telefén domov; Mobil; Skolsky obvod; Internat; Cislo izby;
Priezvisko alt.; Meno alt.; VSeobecny lekar

Studium Povinné polozky na vyplnenie
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Karta Zalozka Polozka + pokyn

Zaciatok Studia; Typ zaciatku; Koniec Studia + Typ ukoncenia;
Typ dochadzky?; Preru3enie $tudia, dlhodoba nepritomnost (iba
ak je ziak umiestneny v LVS, RC alebo DC); Forma organizacie
vychovy a vzdeldvania; Forma osobitnd nadvazujica OVP;
Vyucovaci jazyk; S vyucovanim jazyka nadrodnostnej mensiny
(iba ak ano); Absolvoval predprimarne vzdelavanie (tyka sa len
Ziakov aktudlneho 1. roénika); Sustavna priprava na povolanie
(vSetci ano);

Nepovinné polozky na vyplnenie

Ukoncéena povinna Skolska dochadzka — vyplnit iba v pripade, ak
iak ukoné&i PSD v ZS (opakované opakovanie ro¢nika), inak
nevyplniat.

Nevyplnat za 28/528

Majster; Vyrobna skupina; Miesto praktického vyu¢ovania; ZUS
— Cestné vyhlasenie o zapoditani; Priprava na povinnu skolsku
dochéadzku (to iba MS);

E-maily Nepovinné polozky na vyplnenie

Vyplnit len adaje vrozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b)
Skolského zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu;
Otec adresa miesta, kde sa zdkonny zastupca obvykle zdrziava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikacie.

Vyplnit len adaje vrozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b)
Skolského zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu;
Matka adresa miesta, kde sa zdkonny zastupca obvykle zdrziava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikacie.

Vysvedcenie Udaje generované automaticky

Povinné polozky na vyplnenie

Oznadit vsetky cudzie jazyky, ktoré sa Ziak v $kole vyucuje.
Znamky y Jazyky yucu)
Oznadit druh navstevovanej vychovy (v pripade naboZenskej
vychovy vybrat z moznosti aj konkrétny druh nabozenstva).

! Polozku z ¢&iselnika ,,opakuje ro¢nik” uvadzat Ziakovi, len ak opakuje roénik aktudlne v danom roéniku. (Bliz3i popis: Ak
Ziak opakoval 5. roénik a teraz postupil riadne zo 6. do 7. ro¢nika, uvadza sa mu typ dochddzky — riadny).
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Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

(Pomoc:
https://pomoc.skoly.org/text.php?id=1191&utm source=agen
da&utm medium=pomoc)

Dochadzka Udaje generované automaticky
Prijimacky Nevypliia sa vobec
Nepovinna polozka na vyplnenie
Archiv Cislo rozhodnutia o prijati
Povinna polozka na vyplnenie
SKD — Skolsky klub deti
Zéujmové Nepovinna polozka na vypinenie

vzdelavanie

Ziak navstevuje zaujmovy kruzok v $kole

Platby, SvP, LK

Povinné polozky na vyplnenie

Vyznadit u Ziaka aj predpokladant uéast v SvP (1. stuperi)/ LK (2.
stupen). Neskor po absolvovani upravit oznacenie Ucasti Ziaka
podla toho ¢&i SvP alebo LK skuto¢ne absolvoval.

Nepovinné polozky na vyplnenie

Stipendium

Vysetrenia

Nepovinné polozky na vyplnenie

https://www.pomoc.skoly.org/text.php?id=1655&lang=sk

RIS

Povinné poloZky na vyplnenie

Posielat do RIS tato osobu (DZP); Oslobodeny od povinnosti
dochadzat do skoly; Vyucovanie v druhej zmene (iba ak ano);
Vyucovanie v spojenej triede (iba ak ano); Specialny vzdelavaci
program (iba ak je Ziak inkluzivne vzdeldvany a za Ziakov SZ5);
Druh Sportu (povinné iba pre Sportové triedy); Typ prispevku na
SKD (povinné, ak navitevuje SKD); Stravuje sa v $kolskej jedalni;
Primarny materinsky jazyk; Bez informéacie o DZP (iba ak ano);
Striedava starostlivost (iba ak dno)

Nepovinné polozky na vyplnenie

Vyber skolného; Potreba ZAU; Starostlivost ZAU; Starostlivost
SAU; Vyucovanie vo vazbe (pre Ziaka 2. stupna a iba ak ano
povinné); Sportova priprava na $kole; Iny materinsky jazyk
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Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

Nevypinat za 28/528

Vyucovanie vo vazbe (pre Ziaka 1. stupna); Nad ramec vykonov
uréenych vo VZN VUC; Nad rozsah potrieb trhu prace; Ziaduci
odbor pre trh prace; Dualne vzdeldvanie

Poznamky k vyplianiu Gdajov na karte ,, Trieda”

Karta

Zalozka

Polozka

Trieda

Zakladné udaje

Povinné poloZky na vyplnenie

Nazov; Skratka; Kod triedy; Rocnik; Rok dochadzky; Odbor a
zameranie; Forma (dennd);

Nepovinné polozky na vyplnenie

Ucebny plan; Forma alt.; Triedny; Zastupca; Ucebna; Typ
prospechu; Nazov triedy na vysvedcéeni; Nazov alt.

RozSirujuce
udaje

Povinné poloZky na vyplnenie

Typ triedy; Vyucovaci jazyk

Nepovinné polozky na vyplnenie

Poradové &islo; Dizka a druh $tadia; Stupen vzdelania; Pocet
vyucovacich hodin; Triedny dévernik; Skola

Poznamky k vyplfianiu tdajov na karte za $kolu a $kolské zariadenie ,,Udaje $aS$z“

Karta Zalozka Polozka
Kontaktné Vyplnit vietky uvedené poloiky (nepovinna polozka len ,FAX
udaje o Sasz Sasz“.
Sumarne , , . . . ,

oloskv — LK a Vyplnit vsetky uvedené poloZzky okrem polozky , Ocakavany

gVP v pocet Ziakov v 1 — 4 ro¢niku gymnazia s osemrocénym Studiom*
Sumarne Vyplnit vietky uvedené

Udaje a8z | polozky za SKD P y

Vybavenost
SaSz

Vyplnit vSetky uvedené polozky

Pocet Ziadosti
deti do MS

Nevyplia sa

Mesacny
prispevok na

Nevyplia sa
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ciastocnu
uhradu za pobyt
v M$

Rekvalifikacné

Nevypliia sa
kurzy P

Poznamka:

Vznik odchylky vtexte uvedenom v ¢asti 7 aredlnym stavom v jednotlivych SIS je sposobeny
zmenami a aktualizaciami SIS na strane doddavatela SIS.

7. Stredné Skoly

Poznamky k vyplfianiu Gdajov o DZP

Karta Zalozka Polozka + pokyn

Povinné polozky na vyplnenie: Priezvisko; Meno; Cislo v katalégu
triedy; Rodné &islo; Datum narodenia; Miesto narodenia; Okres;
Narodnost; Obdianstvo; Rodné priezvisko (iba ak ho Ziacka ma);

Zakladné Pohlavie; Rok dochadzky; Roénik; Odbor; Externy Ziak (iba ak 4no)

udaje
Nepovinné polozky na vyplnenie: Titul; Poistenie Zdravotna
poistoviia; Cislo pasu; Cislo OP; Utecenec; Cislo vzdelavacieho
poukazu a informadcia ¢i si Ziak uplatfiuje vzdelavaci poukaz

Povinné polozky na vyplnenie:

Adresa — trvaly pobyt (vSetky podpolozky); Adresa, odkial Ziak
dochadza do skoly (ak je ind);

V hmotnej nudzi (iba ak ano); Zo socidlne znevyhodneného
prostredia (iba ak ano);

Integrovany* Ziak/Ziacka + druh postihnutia (ak je ziak inkluzivne
vzdeldvany, musi mat okrem druhu postihnutia zaroven v zalozke
RIS vyplnenu polozku vzdeldvaci program na zaklade vyberu
z Ciselnika)

Bydlisko

Nepovinné polozky na vyplnenie: Telefén domov; Mobil;
Cestovné denne; Ndrok na dopravné; Spadova $kola; Skolsky
obvod; Internat (vypliia sa len v pripade Ziaka ubytovaného v 3l);
Cislo izby; Priezvisko alt.; Meno alt.; Veobecny lekar

*termin integrovany je pouzity v SIS ako technicky nazov
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Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

Studium

Povinné polozky na vyplnenie

Zaciatok Studia; Typ zadiatku; Koniec Studia (iba ak ano) + Typ
ukonéenia (iba ak ano); Typ dochddzky?;, Forma 3tudia; Forma
organizacie vychovy a vzdeldvania; Forma osobitna-nadvazujuca
OVP; Vyucovaci jazyk; S vyuCovacim jazykom narodnostnej
mensiny a s vyuéovanim jazyka narodnostnej mensiny (vyplfia sa
len v pripade tried, v ktorych sa vyucuje jazyk narodnostnej
mensiny); Sustavna priprava na povolanie; Ukoncena povinna
Skolska dochadzka v skolskom roku; Prerusenie studia, dlhodoba
nepritomnost (ak sa na Ziaka/Ziatku vztahuje); Dizka vzdeldvania
na tzemi SR

Nepovinné polozky na vyplnenie

Majster; Vyrobnd skupina; Miesto praktického vyucovania;
Predchadzajuce vzdelanie (ak ho Ziak ma)

Nevyplia sa

ZUS — Cestné vyhldsenie o zapoéitani; Absolvoval predprimarne
vzdeldvanie

E-maily

Nepovinné polozky na vyplnenie

Otec

Vyplnit len Gidaje v rozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b) $kolského
zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu; adresa
miesta, kde sa zdkonny zdstupca obvykle zdrZiava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikacie; Pridat osobu zidkonného zastupcu (ak je to
relevantné)

Matka

Vyplnit len Gdaje v rozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b) $kolského
zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu; adresa
miesta, kde sa zdkonny zdstupca obvykle zdrZiava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikacie; Pridat osobu zadkonného zastupcu (ak je to
relevantné)

Vysvedcenie

Udaje generované automaticky bez potreby vypiriania

Povinné poloZky na vyplnenie

Oznadit vSetky cudzie jazyky, ktoré sa Ziak na skole vyucuje.

Znamky
Oznadit druh navstevovanej vychovy (v pripade néabozenskej
vychovy vybrat z moZnosti aj konkrétny druh).

Dochadzka Udaje generované automaticky bez potreby vypiiiania

2 poloZku z &iselnika ,,opakuje roénik” uvadzat Ziakovi, len ak opakuje roénik aktudlne v danom roé&niku.
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Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

Maturita Vyplnit vsetky relevantné udaje podla druhu strednej Skoly.
Prijimacky Nepovinné polozky na vyplnenie

Archiv Nepovinné polozky na vyplnenie

Zaujmové

vzdelavanie

Nepovinné polozky na vyplnenie

Platby, SvP,
LK

Nevypliia sa polozka SvP

Povinné polozky na vyplnenie
Stipendia - vypliiaju sa u Ziakov splfiajicich podmienky niZsie
uvedenych ustanoveni zakona €. 245/2008 Z. z.:

§ 149 — hmotna nudza; Zivotné minimum

§ 149a) —tehotenské
a zdkona ¢. 61/2015 Z. z.

§ 27 ods. 3 — 5 motivacné Stipendium

§ 27 ods. 6 — 7 podnikové stipendium.
LK (2. stupen iba 8-RG, 3. stupen stredné skoly) — vyznadit u Ziaka
aj predpokladanu ucast, neskdr po absolvovani upravit
oznacenie Ucasti Ziaka Ci skuto¢ne absolvoval LK

Vysetrenia

Nepovinné polozky na vyplnenie
https://www.pomoc.skoly.org/text.php?id=1655&lang=sk

RIS

Povinné polozky na vyplnenie
Posielat do RIS tuto osobu (DZP);

Oslobodeny od povinnosti dochadzat do skoly; Vyucéovanie
v spojenej triede; Vyucovanie vo vazbe; Nad rdmec vykonov
uréenych v zmysle § VZN VUC alebo planu vykonov; Nad rozsah
potrieb trhu prace; Ziaduci odbor pre trh prace; Sportova priprava
na $kole; Dudlne vzdeldvanie vypliia sa pre Ziakov v SDV; Cislo
ucebnej zmluvy: vypltia sa pre Ziakov v SDV; Cislo buduicej
pracovnej zmluvy: vypliia sa pre Ziakov v SDV; vzdeldvaci program
(iba ak je Ziak inkluzivne vzdelavany); Druh Sportu (povinné iba pre
Sportové triedy); Stravuje sa v Skolskej jedalni (ak sa stravuje);
Primarny materinsky jazyk

Nepovinné polozky na vyplnenie

Vyucovanie vdruhej zmene; Vyber $kolného; Potreba ZAU;
Starostlivost ZAU, Starostlivost SAU; Bez informéacie o DZP;
Striedava starostlivost; Iny materinsky jazyk.

Poznamky k vyplfianiu tdajov o triede
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Karta Zalozka Polozka + pokyn

Trieda Povinné poloZzky na vyplnenie

Nazov; Skratka; Kéd triedy; Roc¢nik; (poloZzku osemrocné stadium
len v pripade taneénych konzervatérii a 8-ro¢nych gymnazii);
7akladné Rok dochadzky; Odbor a zameranie; Forma;

Udaje Dalsie/Nepovinné polozky na vypinenie

Triedny ucitel; druhy triedny ucitel; zastupca triedneho ucitela;
ucebny plan; u¢ebna triedy; typ prospechu; nazov triedy na
vysveddeni

Povinné poloZky na vyplnenie

Typ triedy; Vyucovaci jazyk; Dizka a druh $tudia;
Rozsirené
Gdaje Nepovinné polozky na vyplnenie

Poradové Cislo; Stuperi vzdelania; Pocet vyucovacich hodin;
Triedny dévernik; Skola

Poznamka:

Vznik odchylky vtexte uvedenom v ¢asti 9 aredlnym stavom v jednotlivych SIS je sposobeny
zmenami a aktualizaciami SIS na strane doddvatela SIS.
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8. Zasielanie Udajov o zamestnancoch

Udaje o zamestnancoch do CR zasielaju $koly bez ohladu na ich pravnu formu (3kola s pravnou
subjektivitou, bez pravnej subjektivity) azriadovatela (Statne, sukromné, cirkevné). Ide
o nasledovné druhy $kol:

- materska skola,

- zakladna skola,

- gymnazium,

- stredna odborna skola,

- stredna Sportova Skola,

- Skola umeleckého priemyslu,

- konzervatérium,

- skoly pre deti a Ziakov so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami.

Tieto Skoly su dalej oznacované ako spravodajské jednotky.

Skoly zasielaju Udaje o zamestnancoch aj za stcasti $koly (napr. SKD, jedale, internat — ak s
stcastou $koly). Spojené $koly a ZS s MS zasielaju Udaje za zamestnancov aj za organizaéné zlozky
a sucasti, elokované pracoviska.

Zamestnanci sa zadavaju iba za kmeriovu $kolu ako celok (za celd spojent $kolu, za celd ZS s MS,
za celud skolu vratane elokovanych pracovisk). V pripade, Ze zamestnancov posle najvyssia kmenova
$kola, tak sa vymazu Udaje za zamestnancov v $kolach, ktoré poslali jej podriadené SaSZ v hociktorej
Urovni pod nou.

Ak zamestnancov posle podriadend skola, tak bude informovana, Ze zamestnancov uz ma posielat
najvyssia kmenova Skola a nie podriadend skola. Ak kmenova skola nezasle Udaje o zamestnancoch,
tak davka nebude spracovana.

Pedagogickym zamestnancom (okrem Skolského digitalneho koordinatora a skolského Specidlneho
pedagdga) sa vyznadi v $kolskom informaénom systéme posobnost na konkrétnu podriadent $aSz
alebo viac podriadenych SaSz.

Pedagogickym zamestnancom (okrem Skolského digitalneho koordinatora a skolského Specidlneho

pedagdga) sa vyznaci odbornost vyucovania.

DetailnejSie informacie o tom, ktoré udaje sa o zamestnancoch odosielaju do CR sa nachadzaju
v metodickych postupoch na stranke crinfo.iedu.sk Ako evidovat odbornost zamestnancov v RIS.
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Zaver
Podporu k vyplfianiu tdajov a k ich zasielaniu do RIS poskytuje jednotny kontaktny bod:

- Telefénne Cislo: 0800 138 033
- E-mail: helpdesk@iedu.sk
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